

    Menu



  
     
    [image: ]
    



                  
                
        

	
			Herzlich Willkommen		

    



	

	


Ich bin Sabine Totzauer und freue mich, dass ich Sie auf meiner Internetseite begrüßen darf. Als geprüfte EDV-Trainerin, langjährige Dozentin einer Industrie- und Handelskammer, Lehrerin für Maschinenschreiben und Stenografie sowie ausgebildete Industriekauffrau biete ich Ihnen Schulungen und Services rund ums Büro. Durch kompetente Schulungen versetze ich Sie in die Lage, alle anfallenden Arbeiten sicher und schnell selbst zu erledigen.

	Stenografie für Anfänger und Wiedereinsteiger
	PC-Schulungen für MS-Office-Standardanwendungen (Word, Excel etc.) und Betriebssystemgrundlagen, auch für AppleMacintosh
	weitere Software auf Anfrage
	Tastschreiben am PC in nur 4 Wochen


Meine Serviceleistungen erleichtern Ihnen die tägliche Arbeit im Büro und entlasten Sie in Spitzenzeiten.

	Ordnung auf dem PC durch ein sinnvolles Dateimanagement
	Erstellung von Word-Formularen und automatisierten Excel-Tabellen
	Sekretariatsarbeiten


Gern beantworte ich Ihnen Ihre Fragen auch telefonisch oder per E-Mail. Anfragen zu meinen Schulungen und Serviceleistungen (z. B. die Erstellung von Word-Formularen und Excel-Tabellen) können Sie telefonisch oder per E-Mail tätigen. Hier finden Sie meine Kontaktdaten.
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		                Über mich

		            


	Akademiegeprüfte EDV-Trainerin,
Lehrerin für Maschinenschreiben und Stenografie,
ausgebildete Industriekauffrau



    
	
        

                        
                  
		                Per Mail

		            


	E-Mail schreiben



    
	
        

                        
                  
		                Kontakt

		            


	Sabine Totzauer
Telefon: 02304 250559
Fax: 02304 7772330 
Klusenweg 49, 58239 Schwerte



    
	
        

                                        

            
                        
                
		            


	Interessiert? Rufen Sie mich an, senden Sie mir eine Anfrage per Fax oder E-Mail. Innerhalb kurzer Zeit melde ich mich bei Ihnen und beantworte Ihre Fragen.



    
	
        

                        
                
		            


	Sie können auch meinen Flyer mit allen wichtigen Informationen downloaden.

Mein Xing-Profil:      [image: Xing Profil | Sabine Totzauer | Schwerte]

Mitglied bei: [image: US 2Logo]
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JavaScript is unavailable or disabled; so you are probably going to miss out on a few things. Everything should still work, but with a little less pzazz!

  

           Diese Website benutzt First Party Cookies (Session, Cookie Einwilligung), die für den technischen Betrieb der Website erforderlich sind, stets gesetzt werden und nicht bestätigt werden müssen.    
             OK                          Weitere Informationen                      
      
     
   
 
    
